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MEMORANDO
Código 
Dependencia

4233100

Para  EDNA CATALINA MORENO GARZON
DIRECCION DE CONTRATACION

De SUBDIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
Asunto REMISION  DE  DOCUMENTOS  CORRESPONDIENTES  A  LA

SOLICITUD DE CONTRATACION NO 632 - SERVICIO DE ASEO Y
CAFETERIA

No. Referenciados Trámite
N/A

Cordial saludo

Por medio del presente me permito remitir los siguientes documentos, los cuales corresponden
a la solicitud de contratación referida en el asunto, lo anterior con el fin de que se surta el
trámite a que haya lugar.

1 MEMORANDO DE SOLICITUD DE ELABORACIÓN DEL CONTRATO X

2 FORMATO UNICO DE SOLICITUD DE CONTRATACIÓN X

3 PLAN CONTRACTUAL (SECRETARIA GENERAL ALCALDIA MAYOR DE BOGOTÁ). X

4 FICHA DE ESTADISTICA DE INVERSIÓN DISTRITAL  - EBI-D (solo Para Contrataciones que Afecten 
Rubros de Inversión). N/A

5 PANTALLAZO DEL SECOP 2 DEL REGISTRO DE LA CONTRATACIÓN EN EL PLAN ANUAL DE 
ADQUISICIONES INCLUYENDO LA VERSIÓN DE ESTE X

   6 

COMUNICACIÓN EN DONDE SE CERTIFIQUE LA INEXISTENCIA O INSUFICIENCIA DE BIENES 
EN EL INVENTARIOS DE LA SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ D.
(Si a ello hubiere lugar)

N/A

DECLARACIÓN DE VERIFICACIÓN DE INCLUSIÓN DE CLÁUSULAS AMBIENTALES (4233100-
FT-1152) X

ESTUDIOS PREVIOS X

CONSTANCIA DE ESTUDIOS DE MERCADO APROBADO POR PARTE DEL SUBDIRECTOR FINAN-
CIERO X

ANÁLISIS DEL SECTOR VALIDADO POR PARTE DEL PROFESIONAL DE LA DIRECCIÓN DE CON-
TRATACIÓN N/A

ANEXO TÉCNICO ( SI APLICA) N/A

MATRIZ DE RIESGOS N/A

INDICADORES FINANCIEROS N/A
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COTIZACIONES X

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL - CDP X

7 COMPROMISO DE INTEGRIDAD X

Atentamente,

SANDRA CAROLINA CARDONA RUIZ

c.c.e.:

Anexo: N/A
Anexos Digitales: 1

Proyectó: PABLO ANDRES PACHECO RODRIGUEZ-SUBDIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
Revisó: PABLO ANDRES PACHECO RODRIGUEZ-SUBDIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS | 
Aprobó: SANDRA CAROLINA CARDONA RUIZ-SUBDIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
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